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１．『事務所人員・重機台数管理機能』は工事安全打合せシステムの機能のひとつです

２．事務所人員や重機台数を毎日入力することで、毎月の集計作業の省力化が行えます

３．出力したデータは『工事月報』や『環境ポータル』との連携ができます

Ⅰ.事務所人員・重機台数管理機能 ～概要説明～

工事安全打合せ
システム

事務所人員・重機台数
管理機能

【人員入力】

【台数入力】

人員データ
【出力】

月報連携
【データ取込】

環境ポータル
【データ取込】

台数データ
【出力】

システムフロー イメージ
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■「事務所人員・重機台数管理機能」は毎日の打合せ内容を見ながら入力することができます

■スマートホン・タブレットからも入力できます

１．入力は工事安全打合せシステムから行います

２．「事務所人員・重機台数入力」を選択する

「事務所人員・重機台数入力」選択

Ⅱ.事務所人員・重機台数入力 ～事務所人員・重機台数入力～

人員
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３．入力したい項目の欄を選択する（①）

４．数値を入力して「OK」を選択する（②、③）

Ⅱ.事務所人員・重機台数入力 ～事務所人員・重機台数入力～

①入力する欄選択

②数値入力

③「OK」選択

職員・派遣社員
人員入力欄
→人員集計

環境ポータル
重機台数
入力欄
→重機台数集計
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５．人員・台数をすべて入力する

※空欄は０で集計されます

６．完了を選択し、データを保存する

Ⅱ.事務所人員・重機台数入力 ～事務所人員・重機台数入力～

「完了」選択

連続で入力可能
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７．「事務所人員・重機台数入力」が緑色のデータ入力済み状態になる

※データの保存後も「事務所人員・重機台数入力」からデータを入力できます

Ⅱ.事務所人員・重機台数入力 ～事務所人員・重機台数入力～

入力後

入力前

人員
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数日間、重機の稼働台数が変わらない場合などは、データのコピーができます

１．「コピー」を選択する

２．データを保存していない場合、メッセージが表示されるので「OK」を選択してデータを保存する

Ⅱ.事務所人員・重機台数入力 ～データのコピー～

「OK」選択

「コピー」選択
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３．コピーする項目にチェックをつける（①）

４．コピー先の日付にチェックをつける（②）

５．「コピー実行」を選択する（③）

①コピーする項目にチェック

Ⅱ.事務所人員・重機台数入力 ～データのコピー～

②コピー先日付にチェック

③「コピー実行」選択
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６．コピー完了の確認画面が表示される

Ⅱ.事務所人員・重機台数入力 ～データのコピー～
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１．「クリア」を選択する

２．「完了」を選択し、データを保存する

「クリア」選択

Ⅱ.事務所人員・重機台数入力 ～データのクリア～

「完了」選択
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３．「事務所人員・重機台数入力」がオレンジ色のデータ未入力状態になる

Ⅱ.事務所人員・重機台数入力 ～データのクリア～

未入力状態

保存済み状態

人員
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１．「人員集計」を選択する

「人員集計」選択

Ⅲ.事務所人員集計 ～事務所人員集計・月報用データ出力～

人員
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２．集計期間を設定する（①）

３．「事務所人員集計」の場合はCSVファイルを出力する（②）

４．「工事月報用集計」の場合はXMLファイルを出力する（③）

５．「保存」を選択し、ファイルを保存する（④）

①集計期間設定

Ⅲ.事務所人員集計 ～事務所人員集計・月報用データ出力～

②「事務所人員集計」選択
→CSVファイルを出力

④「保存」選択
※「名前を付けて保存」で、
保存場所が選択できます

③「工事月報用集計」選択
→XMLファイルを出力
※月報集計用ファイルの出力は
打合せシステムに協力が者の稼働人員を入力し、
月報連携用の設定を行う必要があります

人員
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１．工事月報更新画面の労務稼働状況の画面で、作業員の人員集計と合わせて

事務所人員集計を月報に取り込めます

２．保存したXMLファイルを指定して読み込む

Ⅲ.事務所人員集計 ～月報用データ取込～
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１．「重機台数集計」を選択する

Ⅳ.重機台数集計 ～重機台数集計～

人員

「重機台数集計」選択
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２．集計期間を設定する（月を選択）

３．「保存」を選択し、CSVファイルを保存する

集計期間を設定し、
「集計」選択

Ⅳ.重機台数集計 ～重機台数集計～

「保存」選択

人員
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取込
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１．『環境ポータル』の作業所ページのCO2画面にアクセスする

２．「TPMｍ利用設定」を選択する（①）

３．「（手入力）」が「（CSVファイル取込）」に変わる

４．「エネルギー・稼働重機台数等の入力」を選択する（②）

②「エネルギー・稼働重機台数等の入力」選択

Ⅴ.環境ポータル連携 ～ CSVファイル取込～

①「TPMｍ利用設定」選択
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５．「TPMｍCSV取込」を選択する（①）

６．「参照」から保存してあるCSVファイルを選択する（②）

７．「OK」を選択し、データを取り込む（③）

①「TPMｍCSV取込」選択

Ⅴ.環境ポータル連携 ～CSVファイル取込～

③「OK」選択

②「参照」から保存してある
CSVファイルを選択
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８．取り込まれたデータが表示される（①）

９．「アイドリングストップ実施割合」などを入力する（②）

10．「保存」を選択し、データを保存する（③）

②各種割合を入力

Ⅴ.環境ポータル連携 ～CSVファイル取込～

①取り込まれたデータ

③「保存」選択
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取込
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１．「TPMｍ利用解除」を選択する（①）

２．「（ CSVファイル取込）」が「（手入力）」に変わる

３．「エネルギー・稼働重機台数等の入力」を選択する（②）

②「エネルギー・稼働重機台数等の入力」選択

Ⅴ.環境ポータル連携 ～データの修正～

①「TPMｍ利用解除」選択
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４．重機台数の入力部分が入力できるようになるので、データを修正する

５．「保存」を選択し、データを保存する

Ⅴ.環境ポータル連携 ～データの修正～

「保存」選択

修正データを入力
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